
大島椿株式会社 御中                        
平成○○年○○月○○日 

【本人】                  【代理人】 
住所                    住所 
氏名             印      氏名             印 
連絡先                   連絡先 

「個人情報」の内容の訂正等申請書 
 個人情報の保護に関する法律（平成１５年５月３０日法律第５７号）第２６条第１項、第２７条第１項又は同条第２項及び第２９

条第１項並びに大島椿株式会社の個人情報の保護に関するプライバシーポリシーの規定に基づき、貴社が保有する下記記載の本人の

「個人情報」の内容の訂正、追加若しくは削除又は利用の停止若しくは第三者への提供の停止を求めます。 

 個人情報 各情報について求める措置 当該措置を求める理由 
１  □訂正（         ） 

□追加（         ） 
□削除 
□利用の停止 
□第三者（   ）への提供の停止 

□内容が事実でないため 
□保存期間が経過しているため 
□目的外（     ）に利用されているため 
□自分の同意なく第三者に提供されているため 
□その他（               ） 

２  □訂正（         ） 
□追加（         ） 
□削除 
□利用の停止 
□第三者（   ）への提供の停止 

□内容が事実でないため 
□保存期間が経過しているため 
□目的外（     ）に利用されているため 
□自分の同意なく第三者に提供されているため 
□その他（               ） 

３  □訂正（         ） 
□追加（         ） 
□削除 
□利用の停止 
□第三者（   ）への提供の停止 

□内容が事実でないため 
□保存期間が経過しているため 
□目的外（     ）に利用されているため 
□自分の同意なく第三者に提供されているため 
□その他（               ） 

（注１）個人情報の欄には「氏名」や「住所」など、訂正等を求める情報を具体的に記述してください。 

（注２）本人であることの証明として、以下の書類①および②を、ご提出ください。 

① 運転免許証、旅券、健康保険の被保険者証、外国人登録証明書、いずれかのコピー 

② 請求日前３０日以内に作成された住民票の写し、外国人登録原票の写し（いずれもコピーではなく、市役所など公的

機関が発給するものに限ります） 

（注３）法定代理人による申請の場合には、以下の書類①②③をご提出ください。 

① 法定代理権を証明する書類（請求日前３０日以内に作成された戸籍謄本、戸籍抄本、家庭裁判所の証明書など） 

② 代理人自身の本人確認書類（運転免許証、旅券などの公的書類のコピー） 

③ 代理人自身の本人確認書類（請求日前30日以内に作成された住民票の写し、外国人登録原票の写し。いずれもコピー

ではなく、市役所など公的機関が発給するものに限ります） 

（注４）委任代理人による申請の場合は、委任状、当該委任状を本人が作成したことを確認できる書類（印鑑証明書など）、および（注

３）②③をご提出ください。 

（注５）本開示申請にともない取得した個人情報は、開示の求めに必要な範囲でのみ取り扱うものとし、ご提出いただいた資料は開

示の求めに対する回答が終了した後６ヶ月間保有し、その後廃棄します。 

                【大島椿株式会社の使用欄】 

                         申請書受領     申請内容確認     回答（開示/非開示） 

 

                           印          印          印 


